INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Sonia Judith Rosal Samol CUI: 1741-10936-0101
Numero de contrato: DGDCFC-029-271-2021 Acuerdo Ministerial: 628-2021
Servicios (Técnicoso Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 5612433-3
Ndmero de Factura: 4227091821 Serie: ' 2896125F
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de Diciembre 2021
Monto Total del Contrato 936,000.00 Plazo del Contrato: del 1 de Julio al 31 de
Unidad Administrativa donde presta Departamento Administrativo de Diciembre 2021,

los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Profesional" se compromete a prestar sus servicios profesionales para el Departamento

Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural Y
Fortalecimiento de las Culturas, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de la
ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Asesoré en el andlisis de los formularios de pedido de Direccién y Coodinacién, asi como de las Direcciones.
b)  Asesoré en el control de registro de proveedores,

o)  Asesoré enla realizacién del andlisis correspondiente a los expedientes para liquidacion en financiero.

d)  Asesoré en el control interno de las 6rdenes de compra.

e) Asesoré en las cotizaciones de compras que se efecttian en la Direccion General,

f)  Asesoré en registrar catdlogo de proveedores con cuenta asociada.

g) Asesoré en la actualizacién del catdlogo de insumos.

h)  Asesoré enlas cotizaciones de inmuebles del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccion de Participacion Ciudadana,

) Asesoré para solicitar, verificar y darle seguimiento a facturas mensuales de arrendamientos del Proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural de la Direccion de Participacion Ciudadana,

Asesoré en otras actividades que me fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Sonia Judith Rosal Samol Licda. Isabel Alejandria Tonoc Ajca
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

-

oV LTUQ4
o?@g\mum i3y

S

o),

=S

3
N
>

K “\'3

L
J
I

Tt
1NV
00183

$31490

S

Rl
PN
L
S
N

KON

j7// ZM/{/ )2 L

/L (i ) o 7 a ) ol .‘;”-O_ 3
/%57/« (segdn Claus&Iul&!é&}%!FHl&fﬁ%%i%%‘éﬁ%mr@

MINISTERIO DE CULTURA b




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente;

Nombre completo del Contratista: Sonia Judith Rosal Samol CUI: 1741-10936-0101
Nimero de contrato: DGDCFC-029-271-2021 Acuerdo Ministerial: 628-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 5612433-3
Ndmero de Factura: 4227091821 Serie: 2896125F
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de Diciembre 2021

del 1 de Julio al 31 de Diciembre
Monto Total del Contrato Q36,000.00 Plazo del Contrato: 2021,
Unidad Administrativa donde presta Departamento Administrativo de
los servicios: Administracién v Finanzas

El Profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales parq el Departamento Administrativo
e Administracion y Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)  Asesoré en el andlisis de los formularios de pedido de Direccién Y Coodinacién, asi como de las Direcciones.
b)  Asesoré en el control de registro de proveedores,

©)  Asesoré en la realizacion del andlisis correspondiente o los expedientes para liquidacion en financiero.

d)  Asesoré en el control interno de las 6rdenes de compra.

e) Asesoré enlas cotizaciones de compras que se efecttian en la Direccion General,

f)  Asesoré en registrar catdlogo de proveedores con cuenta asociada.

g) Asesoré enla actualizacién del catdlogo de insumos.
h)  Asesoré en las cotizaciones de inmuebles del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccion de Participacion Ciudadana,

i) Asesoré para solicitar, verificar y darle seguimiento o facturas mensuales de arrendamientos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural
de la Direccion de Participacion Ciudadana,

) Asesoré en otras actividades que me fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Sonia Judith Rosal Samol Licda. Isabel Alejandria Tonoc Ajca
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contr o: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente;

Nombre completo del Contratista: Sonia Judith Rosal Samol CUI: 1741-10936-0101

Nimero de contrato: DGDCFC-029-271-2021 Acuerdo Ministerial: 628-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 5612433-3

Nimero de Factura: 4227091821 Serie: 2896125F

Honorarios Mensuales: ©Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de Diciembre 2021
Monto Total del Contrato ©36,000.00 Plazo del Contrato; - 01/07/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta Departamento Administrativo de

los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: + "El Profesional" se compromete a prestar sus servicios profesionales para el Departamento Administrativo de

Administracién v Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural Y Fortalecimiento de las Culturas,
con dedicacién v diligencia Y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacioén, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)  Selogré, analizar 500 formularios de pedido de Direccién y Coodinacién, asi como de las Direcciones.
b)  Selogré, controlar el registro de 125 proveedores,

©)  Selogrd, la realizacién del andlisis correspondiente de 450 expedientes para liquidacion en financiero.
d) Selogré, el control interno de 400 é6rdenes de compra.

e)  Selogrs, 50 cotizaciones de compras que se efectian en la Direccion General,

f) Se logré, registrar en el catdlogo, 450 proveedores con cuenta asociada.

g) Selogrs, 6 actualizaciénes del catdlogo de insumos.

h)  Selogré, 15 cotizaciones de inmuebles del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccion de Participacion Ciudadana,

0 Se logré, solicitar, verificar y darle seguimiento o 47 facturas mensuales de arrendamientos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de Iq
Direccion de Participacion Ciudadana,

Se logro, otras actividades que me fueron designadas por la Direcccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas:
i) Redaccién de oficios para Vicedespacho, Ingreso de expedientes a la plataforma de Guatecompras, Conformacién y analisis de documentos
legales, para completar expedientes de arrendatarios para casas de desarrollo cultural,

Sonia Judith Rosal Samol Licda. Isabel Alejandria Tonoc Ajca
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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